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Passo 1

Tenha em mados o usuario e a senha do site da CRA, o usuario sempre se inicia com, dist., caso ndo possua
essa credencial entre em contato com o suporte da CRA-CE através do telefone: 85-3264.9808

Passo 2

e

No seu computador localize o icone do INTERNET EXPLORER .

N3o utilize outros navegadores, pois pode causar instabilidade no sistema.

Acesse o site da IEPTB (http://www.ieptbce.com.br/)

No menu superior clique em ACESSO CRA

Digite seu usudrio e senha e depois clicar em “OK” /

SISPROT

Utilize nosso sistema para o8 pr de sua empy
Ele é gratuito.

2t Maiores Informacgdes: (85) 3264.9263

[

Ultimas Noticias Proximos Eventos

n Funcicnamento CRA-CE em Dezembro/2(13 Sem Evenios




Passo 3

A tela abaixo serd visualizada.

Central de Remessa de Arquivos
Secgao - Ceara

SERVICO DE DISTRIBUICAO Usndno: Usnario - Distribaidor (ITAREMA) - Mary Clauidia

Data 170272016 Acesso N 6

ARQUIVOS A ENVIAR

CONFIRMACAG DA BEMESSA
Procural ENVAR |

LOG DAS MENSAGENS DE HOJE
STM

Passo 4

Caso em ARQUIVOS DISPONIVEIS tenha algum arquivo faca o procedimento abaixo:

Cligue no nome do arquivo (1) que deseja “baixar” para sua maquina para que fique selecionado,
normalmente vai ficar azul.

Clique em “RECEBER” (2) e salve o arquivo onde desejar.
Caso tenha vdérios arquivos execute o “passo 4” as vezes que forem necessarias.

Lembramos que esta agdo deve ser feita todo dia até as 11:00 da manha

Passo 5

Caso existam ARQUIVOS DISPONIVEIS para distribuicao, que foram baixados
no passo anterior, va para o passo 6, caso contrario feche o navegador e
execute o passo 1 a cada 30 min até a hora limite de 11:00.

Passo 6

Tenha em m3os o usudrio e a senha do site do sistema de DISTRIBUICAO, o usuario é o CNPJ do cartério de
distribuicdo, caso ndo lembre a senha entre em contato com o suporte da CRA-CE através do telefone: 85-
3264.9808



Passo 7

Para acessar o sistema de distribuicdo vocé devera usar os navegadores FIREFOX . ®
ou CHROME a'

N3&o utilize outros navegadores, pois pode causar instabilidade no sistema.

Acesse o site da IEPTB (http://distribuicao.cerinfo.com.br/)

Digite os dados solicitados e clique em “Acessar”, como mostra na imagem abaixo:

IEPTBCE - Sistema de
Distribuicao

Passo 8

Clicar no link “IMPORTAR REMESSA” de arquivos que se encontra no menu lateral conforme tela abaixo:

IEPTBCE - Sistema de Distribuicao

Principal

Passo 9

Clique no botdo “Selecionar arquivo”, para enviar o arquivo de remessa, arquivo esse que foi salvo no passo
4, ao localizar clicar no botdo “Abrir”



Passo 10

Apds selecionar o arquivo, cligue em no botao “enviar”, conforme tela abaixo.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Selerinnar arquiva.... | BI372800.161

Emiar |

Passo 11

Clicar no link “Conferéncia de Titulos” no menu lateral.

IEPTBCE - Sistema de Distribui¢3o

Principal



Passo 12

A tela abaixo serd visualizada.

Veja que a coluna “validagGes realizadas”, esta com “N”, isso significa que as valida¢es ainda ndo foram
realizadas, para fazer clique no “botdo azul”, caso a coluna esteja com “S”, pular para o “passo 14”.

Passo 13

A tela abaixo serd visualizada.

stribuigdo

Conferéncia de titulos - 11/01/2016 041-BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE SUL S.A.

Titulos aceitos Titulos rescusados
L] e I Visuakes por titul ansiteo | Visualiza per
! VENCIMENTO}5AL 0O | Joevenor T

aliten |

Ti5ALDD irR |

O sistema ja realiza algumas validagGes, do tipo CPF/CNPJ errados, praca de pagamento errados dentre
outras, em ocorrendo alguma irregularidade o sistema ira colocar o titulo na coluna “TITULOS
RECUSADOS”, onde o cartdrio pode a qualquer momento antes da distribui¢cdo aceitar os referidos titulos.

Para maiores detalhes consultar o manual do sistema de distribuicdo na sessdo “CONFERENCIA DE
TITULOS”.

Ao terminar clicar no botdo “Salvar alterac¢ées”.



Passo 14

Clicar no link “Realizar Distribuicdo” no menu lateral.

IEPTBCE - Sistema de Distribui¢do

Principal

Passo 15

A tela abaixo serad visualizada.

Para realizar a distribuicdo marcar a caixa visualizada no comeco de cada linha(1).
Caso possua varias linhas marca a caixa visualizada ao lado do nome data (2)

Para distribuir clicar no botdo “DISTRIBUIR”.



Passo 16

Clicar no link “Visualizar titulos Distribuidos” no menu lateral.

IEPTBCE - Sistema de Distribui¢do

Principal

Passo 17

A tela abaixo serd visualizada.

IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Titulos distribuidos

Datn Vsloe e§

W Memwsza  Hegidres  Recusades

MO GRAMNDE SAL 5.4 542 7 8 12000 §

Passo 18

Clique no icone do “RAIO”(1) para salvar o arquivo que deve ser enviado para a CRA-CE, arquivo
confirmacdo, salve o arquivo no local desejado e va para o “passo 20”.

Passo 19

Clique no icone do “NUVEM”(2) para salvar o(s) arquivo(s) que deve(m) ser encaminhado(s) ao(s) cartorios
de protesto, para realizar esta operagdo va para o “passo 21”.



Passo 20

Realize novamente o passo 1 e passo 2, ao terminar tela ficard conforme a figura abaixo:

Central de Remessa de Arquivos
Secao - Ceara

SERVICO DE DISTRIBUICAD Usaino. Usnario - Distribaidor (ITAREMA) - Mary Clawidia

Dats: 17022016 Acesso N 6

ARQUIVOS A ENVIAR
COMFIRMACAD DUk REMESSA

Procuras EMVIAR

ENCERRAR | ApssTRATRG |

Cligue no botdo “Procurar” e localize o arquivo “baixado” no passo 18, ao localizar o arquivo clique em
“abrir” e depois no botdo “ENVIAR”.

Ao finalizar o processo veja em “LOG DAS MENSAGENS DE HOJE” se o arquivo foi enviado com sucesso.
Ex. “Czzzddmm.aas” COM 0182 REGISTROS OK..., onde “Czzzddmm.aas” é o nome do arquivo baixado no
passo 18, caso apresente qualquer mensagem diferente entre em contato com o suporte CRA-CE.

Repita este passo quantas vezes forem necessarias conforme a quantidade de arquivos “baixados” no passo
4,

Ao finalizar ir para o “passo 22”.

Passo 21

A tela abaixo serd visualizada.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Apresentante;: BANCO BRADESCO S A

03/2016 \

Data arquivo confirmagao:




Veja que neste caso os titulos foram distribuidos para dois cartdrios, no caso 01 e 02, veja no final do nome
do arquivo.

O distribuidor devera clicar no icone “RAIO”, baixar o arquivo para o seu computador e enviar para o
cartorio correspondente, conforme acordo entre distribuicdo e cartérios de protesto.

Ao finalizar ir para o “passo 22”.

Passo 22

Processo de distribuicdo finalizado, fechar todos os sistemas.



