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Introducgao

Este manual destina-se a servir de referéncia para utilizacdo do Sistema de Distribuigcao.

A CRA-CE foi criada pelo IEPTB-CE (Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil
— Seccional Ceara) em convénio com a FEBRABAN (Federacao Brasileira dos Bancos)
com o intuito de facilitar o processo de protestos no estado do Ceara.

Seu foco esta na distribuicdo e recepcao eletrbnica dos protestos em todo o Ceara,
visando assim, uma melhor comunicacao entre os Bancos e os Tabelionatos de Protesto
e Distribuidores.

A CRA-CE disponibiliza o acesso via WEB para transferéncia e recepcao dos arquivos de
forma rapida e autbnoma fazendo com que os Tabelionatos/Distribuidores tenham
respostas mais rapidas e automaticas nos recebimentos de titulos bem como dos
recebimentos dos emolumentos gerados nesta transacéo.



Acessando o sistema de Distribuicao

Para acessar o Sistema de Distribuigdo, digite no seu navegador, “Firefox,mozila ou
chrome” o seguinte endereco: distribuicao.cerinfo.com.br

IEPTBCE - Sistema de
Distribuicao

Ao acessar a pagina, o usuario devera informar as suas credenciais, que sao:
O CNPJ do tabelionato o qual o usuario quer acessar e sua respectiva senha.

Caso ainda nao possua seu usuario e senha, solicite através do e-mail:
suporte@cerinfo.com.br com o assunto: Solicitagdo de credenciais Sistema de
Distribuicéao.



Sistema de Distribuigcao

Apo6s entrar no sistema do Sistema de Distribuicdo, o usuario vera um Menu lateral com
todas as funcionalidades do sistema. A imagem abaixo representa o Menu Lateral.
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Cadastros

Cadastro de Cartorio de Protesto

O primeiro passo para a utilizagdo do Sistema de Distribuicdo, € o cadastro dos cartérios
de protesto que receberdo os titulos. Para cadastrar o cartério de protesto, clique em
Cartdrio de Protesto.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuigio " = I

Cadastro Cartorios de Protestos

Na tela de Cadastro de Cartério de Protestos, o sistema retornara todos os cartérios de
protestos cadastrados para o respectivo distribuidor. Como ainda nao existe Cartério de
Protesto cadastrado no sistema, a tabela aparece em branco. Clique no botdo em
Adicionar novo Protesto para inserir um novo cartério. Preencha os dados solicitados e
clique em Salvar.



|IEPTBCE - Sistema de Distribui¢io

Apoés salvar, o sistema redirecionara para tela anterior, veja na figura abaixo que o
cartério cadastrado anteriormente apareceu na tabela. Para adicionar um novo cartério de
protesto, clique no botdo Adicionar novo Protesto, para Alterar os dados de um cartério ja
existente, cligue no botdo azul e para excluir o cartério cadastrado, clique no botao
vermelho.

Cadastro de Parametros do Financeiro.

A tela de Cadastro de pardmetros do Financeiro, o usuario informara os dados de
aliquotas de ISS, Defensoria Publica, Ministério Publico, o Exercicio e a Versdo dos
parametros.

Para cadastrar os Parametros, clique em Financeiro.

A tela abaixo mostra o cadastro do Financeiro, onde o usuario podera visualizar os
parametros do financeiro cadastrado e adicionar um novo parametro em Adicionar
Financeiro.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Cadastro Financeiro

Dsta Expriio —— s WEAADER SMINPUELICT

Para Adicionar um novo financeiro, clique no botdo adicionar financeiro.



IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Preencha os campos solicitados e clique em Salvar.

Importante!

Verifique a versao e o exercicio, pois todos os outros cadastros utilizaram os parametros
cadastrados por essa tela.

Apos salvar, o usuario sera redirecionado para a tela anterior, onde sera mostrado os
dados armazenados pelo sistema. Para alterar o cadastro clique no botdo AZUL e para
excluir, clique no botao VERMELHO.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Cadastro Financeiro

s SFAADER WAINPLELICT

Cadastro Faixa do Tribunal

Os Atos do tribunal sao os atos fornecidos pelo Tribunal de Justica do Ceara contendo os
valores do oficio de distribuicao de protesto e outros servigos. Eles sao utilizados pelo
sistema para calcular o valor da distribui¢ao.

Para cadastrar os atos do tribunal, o usuario devera clicar em Atos do Tribunal, onde o
sistema redirecionara para a tela de Cadastro Atos do Tribunal. Nessa tela, o usuario
podera listar as faixas cadastradas pelo ano e a versao. De acordo com a tabela enviada
pelo Tribunal. Para cadastrar uma nova faixa, clique em Adicionar novo Ato Tribunal.



|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Cadastro Atos Tribunal

Ao clicar em Adicionar um novo ATO Tribunal, o usuario sera direcionado para a area de
cadastro, onde ele fornecera os dados solicitados e depois clicar em Salvar.

=
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|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo F=-

Ao Salvar um ato, o usuario sera redirecionado para a tela anterior onde podera Listar o
dado cadastrado. Ao listar o usuario tem a opgao de Alterar o dado, Clicando no botéo
AZUL ou Excluir o dado, clicando no botdo VERMELHO.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigio

Cadastro Atos Tribunal

Cadastro de Faixa de ATO

As faixas de ATO, também sao fornecidas pelo Tribunal de Justica do Ceara e séo
utilizadas no momento da distribuicao.



Para cadastrar as faixas o usuario devera clicar no menu Atos Faixa, onde o sistema ira
direcionar o usuario para a tela inicial dos Atos Faixa. Nessa tela o usuario podera listar
os dados cadastrados anteriormente, alterar um ou mais atos e até excluir um registro.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Cadastro Faixa de ATO

Para cadastrar uma nova faixa de ato, o usuario devera clicar em Adicionar Faixa de Ato,
fazendo isso, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de Faixa de Ato, onde
devera digitar os dados solicitados e clicar no botao Salvar.

|IEPTBLE - Sistema de Distribuigdo l

Apos salvar os dados, o sistema voltara para tela anterior, onde o sistema listara os dados
cadastrados e o usuario podera Alterar os dados clicando no botdao AZUL, ou excluir,
clicando no botao VERMELHO.

. i

Cadastro Faixa de ATO



Cadastro dos Atos do Cartoério

Cadastro o qual o usuario informara ao sistema quais atos fornecidos pelo tribunal e quais
faixas eles abrangerao para compor o valor da distribuicéo.

Para cadastrar um novo Ato do Cartorio, o usuario devera clicar em Atos Cartorio, onde o
sistema direcionara para a pagina inicial do cadastro. Nessa pagina o usuario tera a
opc¢ao de Adicionar um novo Ato, listar os atos ja cadastrados por Ano e Versao, Alterar e
Excluir um registro.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigao

Cadastro Atos Cartorios

Clicando em Adicionar novo ATO Cartério, o sistema direcionara o usuario para uma nova
pagina. Nessa tela o usuario indicara as faixas, o tipo de distribuicdo, a descricdo daquele
ato e os atos do tribunal que serao utilizados por aquele ato dom cartério. Apés digitados
os atos solicitados, clique em salvar.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

. 0

Apos o Ato do cartério Salvo, o sistema voltara para a pagina anterior, onde usuario
podera listar os dados registrados.
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IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Cadastro Atos Cartorios

Cadastro de Pessoa Fisica

Clicando em Pessoa Fisica, o sistema de distribuicdo permite que o usuario faga o
cadastro e a alteracao de cadastro de pessoa fisica. Clicando em Adicionar nova Pessoa
Fisica, o usuario sera direcionado para a tela de cadastro.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigio

.

Cadastro Pessoa Fisica

A tela abaixo mostra o cadastro de pessoa fisica, onde o usuario preenchera os dados
solicitados e clicar em salvar.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Apoés o usuario registrado, o sistema retornara para a pagina anterior, onde podera Listar
o registro cadastrado.
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IEPTBCE - Sistemna de Distribuicdo

Cadastro Pessoa Fisica

Cadastro de Pessoa Juridica

Clicando em Pessoa Juridica, o sistema de distribuicao permite que o usuario faga o
cadastro e a alteracdo de cadastro de pessoa juridica. Clicando em Adicionar nova
Pessoa Juridica, o usuario sera direcionado para a tela de cadastro.

|EPTBCE - Sistemna de Distribuigdo

Cadastro Pessoa Juridica

kit

A tela abaixo mostra o cadastro de pessoa juridica, onde o usuario preenchera os dados
solicitados e clicar em salvar.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuigo

Apds o usuario registrado, o sistema retornara para a pagina anterior, onde podera Listar
0 registro cadastrado.
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IEPTBCE - Sistema de Distribuigfio

Cadastro Pessoa Juridica

Movimento

O Sistema de Distribuicdo apresenta duas formas de entrada de titulos que sao: Entrada
de Titulo Manual, ou a Entrada Eletrénica, que é a entrada de titulo por arquivo enviado
pelo banco.

Nessa sessdo apresentarei as duas formas de entrada de titulos, a conferéncia de titulos
eletrénicos e como fazer a distribuicao dos titulos cadastrados.

Importante!

E essencial que o usudrio ndo tenha feito nenhum dos cadastros anteriores (Cartério de
Protesto, Financeiro, Atos Tribunal, Atos Cartério) e ainda nao ter feito o cadastro dos
parametros do cartoério (sera mostrado posteriormente). Pois sem isso, ocasionara erros
nas funcionalidades relacionadas a Cadastro de Titulos, Envio de Arquivos, Conferéncia
de Titulos.

Entrada de Titulo

Ao clicar em Entrada de Titulos, o usuario sera direcionado para a tela Titulos
Adicionados Manualmente. Nessa tela, o usuario tem a op¢do de cadastrar, alterar,
localizar e excluir um titulo.

Adicionar Titulo
Clicando no botao Adicionar Titulos o usuario sera direcionado para a tela de cadastro de
titulos, onde digitara os dados solicitados e clicar em Salvar Titulos.
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IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Adicionar titulo manualmente

DLEmtrada DtEmisssa Divengimento vir. Documanto

Ap06s o titulo cadastrado, o sistema retornara para a tela anterior, onde o usuario podera
consultar o titulo cadastrado.

O Exemplo abaixo demostra o erro caso ndo haja faixa de prego custas cadastrada para o
valor informado.

IEPTBCE - Sistema de Distribuic3o A phging em localhost- 25351 dix

Adicionar titulo manualmente
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Envio de Arquivo

Para enviar uma remessa do banco, o sistema disponibiliza para o usuario a interface de
envio de arquivo. Nela o usuario clicara no botao selecionar arquivo, onde uma janela de
busca se abrira.

IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

B4ILLL 260
AIITILA5

Selsconer argave:. | Nernum arube seiedonado

Fieme: - [Todessmampie i

[ [ | Conseln

Caso o arquivo selecionado apresente algum erro, o sistema informara ao usuario qual o
erro esta ocorrendo. Caso nao, o sistema mostrara uma mensagem de sucesso.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo |M ;|

RMO18-DATA DA REMESSA ESTA DIVERGENTE DA DATA ATUAL

Seleconar arquia.. | Menhum arquna selecionada

IEPTBCE - Sistema de Distribuigo

ARQUIVO IMPORTADO COM SUCESSO!
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Conferéncia de Titulos

Apds o envio do arquivo para o Sistema, o usuario podera fazer a conferéncia de titulos, e
verificar se ha alguma divergéncia. Clicando em divergéncia de titulos, o usuario vera os
arquivos que foram enviados para o sistema e fazer a conferéncia clicando no botao Azul.
E':.;nh..-,iof.“e:-‘nv«- PTRCE > ~+ _ I — T%

€3 o : . S ET e OB - =

|EPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Conferéncia de titulos para distribuicao

Ao clicar no botédo azul, o sistema direcionara o usuario para a pagina de conferéncia do
arquivo escolhido. Como mostra a figura abaixo.

" Ecocut - EPTECE « S —

Sistema de Distribuicdo

Conferéncia de titulos - 11/01/2016 041-BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE SUL 5.A.

Titulos aceitos Titulos rescusados

_Visuaksa par tido analito “isualiza por titula analitco

| e |vENCIMENTOSALDO 1

No botéo “V”, o usuario podera verificar o titulo e caso encontre alguma irregularidade,
podera recusar 0 mesmo.
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IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Conferéncia de tinade do velstro M LA,

15 rescusados
13 por teulo analfico

T T |

Cidade do Oy
U# do Devedor
Bairrn do Devedor

e irregularice

Ao recusar um titulo, 0 mesmo passa para a lista de Titulos recusados, os quais nao
serao distribuidos. Para finalizar a conferéncia, basta clicar no botdo Salvar alteracdes e o
sistema sera direcionado para a pagina anterior.

Observacao: O usuario podera fazer mais de uma conferéncia no titulo antes de distribui-
lo.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Conferéncia de titulos- 11/01/2016 041-BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE SUL S.A.

Titulos aceitos Titulos rescusados

Wiz por ks anica | ar ttula anaieco |

e T ]
ry77734 14 | w]

Caso exista um ou mais titulos recusados, o sistema retornara a seguinte mensagem:

Existemn titulos irregulares deseja devolver?

Com custas = Sem custas

Apos fazer a conferéncia, o proximo passo é fazer a distribuigao.
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Distribuicao de Titulos

Para fazer a distribuicdo de titulos, o usuario devera selecionar a remessa a ser
distribuida e depois clicar em Distribuir.

IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Distribuicac de Titulos

Data W Remesa Hegistros Rerados

Apés distribuir os titulos, o usuario sera direcionado para a tela Visualizar titulos
distribuidos. Nessa tela, o usuario podera ver os titulos distribuidos clicando no botao

, para fazer o download do arquivo de confirmacdo, clique em &H e para

visualizar o arquivo no sistema, clique em

IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Titulos distribuidos

Datn Ap W Memwssa  Hegidres  Roorades  Valor RS Vilules  AmgPCaniino | ArgLonfinmagio
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Relatorios

Relatorio de titulos distribuidos

O Relatdrio de titulos distribuidos, lista os titulos distribuidos para cada cartério. O usuario
tem a opcgao de consultar por Municipio, Cartério de Protesto ou por Data.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Relatorio de titulos distribuidos

O exemplo abaixo, a busca foi filtrada por data e o sistema retorna uma lista de relatérios
criados a partir da consulta para download.

IEPTBCE - Sistema de Distribuigdo

Relatério de titulos distribuidos

Seleciane o municipic:

Aelattin

IEPTBCE - Sistema de Distribuig3o

Abrir “TITULCH_ CARFORIG DE_PROTISTO 11201201 pdr -
Vock selecisnou sbor

Relatdrio de titulos distribuidos TITULOS CARTORIO_DE PROTESTO_1 12012016 paf
oo Foust Aesdes POF Docurment (146 880

e g e ahen 718
Cigue o Firefon deve fazes!

dibrir com | Fiouit Amader 1.2 fess Rensis for Fuentey L.+

- & Dowined

Memarizar 4 decisto pasa este bpo de soguive

sietatéirio | o= Cancelar
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Parametros

Para cadastrar os parametros do cartério, o usuario devera clicar em parametros e digitar
corretamente as informagdes solicitadas, pois elas serdo utilizadas pelo cadastro,
conferéncia e distribuicao de titulos. Apds preencher o formulario, clique em salvar e o
sistema retornara a mensagem de sucesso.

|IEPTBCE - Sistema de Distribuicdo

Registro salvo com sucesso!
Pardmetros para: CARTORIO DE DISTRIBUIGAO

estn
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Consulta de Titulos

Para consultar um titulo, o usuario devera clicar em consulta de titulos, onde sera
direcionado para o formulario de consulta de titulos.

No formulario de Consulta de titulos o usuario selecionara o filtro que deseja utilizar, e
digitar a informacgao referente ao filtro e clicar em pesquisar. No exemplo abaixo, foi feita
uma consulta pelo Nome do Devedor, mas o usuario podera utilizar mais de um filtro.

IEPTBCE - Sistema de Distribuicio

Consulta de titulos:

Para visualizar os dados do titulo basta clicar no botdo =~ e o sistema abrird em outra
janela os dados referentes ao titulo selecionado.

Dados da protocolizagdo: Dados do Titulo:

N@ Protocolo: 2000000003 NO Titulo: 0027231209

Data Protocolo: 12/01/2016 Data Remessa: 12/01/2016

Cédd do Cartdrio: 02 Portador: BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE SUL S.A.

Cartonio: CARTORIO DE PROTESTO 1 Agéncia: 041

Praga de Protesto FORTALEZA Nosso Numero 0007482108

CRA pertence: CE Espécie: oMl

Status: CONFIRMADO Emissdo: 13/11/2015

Data do Status 12/01/2016 Vencimento: 10/12/2015
Valor do Titulo: 277,34

Dados do sacador: Valor do Saldo: 277,34

Sacador: TERMACO TERMINAIS MARITIMOS DE CONT Dist. Eletronica: 18,44

CNPI: 11552312000124 Cedente: BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL S.A.

UF: CE Agéncia Cedente: 216026910040

CEP: 60864012

Cidade: FORTALEZA Histérico Arquivo:

Endereco: RODOVIA BR-116, 7250/KM4 Remessa: B0411201.161
Confirmagdo: C0411201.161

Dados do Devedor:

Devedor: ALUMIPLACAS SHQ NOGUEIRA LTDA

CNPI/CPF: 05.502.243/0001-41

UF: CE

CEP: 60335450

Cidade: FORTALEZA

Bairro:

Enderego: R CRUZ E SOUZA 172, 172
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Contato

IEPTB-CE Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Seccional Ceara
Endereco:

AV. DOM LUIS, 300 SALA 805 (Shopping Avenida)
MEIRELES. 8° ANDAR

FORTALEZA — CEARA

CEP: 60160-196.

CNPJ: 05.674.774/0001-11
Telefones:

Fixo:

85-3264-9808

Celulares:

85 - 9.8956-5921 (operadora Ol)

85 - 9.8956-5922 (operadora Ol)
85 - 9.8956-5923 (operadora Ol)

Site: http://www.ieptbce.com.br

E-mail:

suporte@ieptbce.com.br
suportecra@ieptbce.com.br

Skype:

programador.crace - Germano Sampaio

suportecra - Eliane Maria
suportecra2 - Emiliana Gaéis
suportecra3 - Ana Maraiza

suportecra4 - Rocheline



